
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТОМСКА 
ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ  

ДОМ ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА «У БЕЛОГО ОЗЕРА» Г.ТОМСКА 
  

ПРИКАЗ 

23.09.2025  №303 
 

О проведении аттестации педагогических 
работников на соответствие занимаемой должности 

 
  В соответствии со ст. 49 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 
29.12.12 № 273-ФЗ, на основании  приказа Министерства просвещения Российской 
Федерации от 24 марта 2023 г. № 196 «Об утверждении Порядка проведения 
аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих 
образовательную деятельность»,  Приказа Министерства труда и социальной защиты 
РФ от 8.09.2015 г. N 613н "Об утверждении профессионального стандарта "Педагог 
дополнительного образования детей и взрослых", Отраслевого соглашения между 
Департаментом общего образования Томской области и областной организацией 
Профессионального союза работников народного образования и науки Российской 
Федерации на 2025-2028 годы; Положения об аттестационной комиссии 
муниципального автономного образовательного учреждения дополнительного 
образования Дома детского творчества «У Белого озера» г. Томска., утверждённого 
приказом директора от 25.08.2025 № 252, Положения об аттестации педагогических и 

административных работников на соответствие занимаемой должности муниципального 

автономного образовательного учреждения дополнительного образования Дома детского 

творчества «У Белого озера» г. Томска, утверждённого приказом директора от 25.08.2025 
№ 252 
 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
 

1. Утвердить график прохождения аттестации на соответствие занимаемой 
должности и рассмотрения материалов сотрудников с целью оценки 
профессиональных, деловых качеств на основе квалификационной 
характеристики по занимаемой должности в связи с несоответствием уровня 
образования педагогических работников профилю образовательной программы 
(Приложение № 1, 2). 

2. Сформировать персональный состав аттестационной комиссии согласно 
Приложению 3. 

3. Утвердить план работы аттестационной комиссии учреждения согласно 
Приложению 4. 

4. Председателю аттестационной комиссии: 
4.1.Организовать работу комиссии в соответствии с планом работы на 2025-

2026 уч.год. 
4.2.Провести аттестацию педагогических работников на соответствие 

занимаемой должности согласно графику.  
4.3.Результаты аттестации довести до сведения аттестуемых под роспись. 



5. Педагогическим работникам, аттестуемым на соответствие занимаемой 
должности согласно графику, подготовить материалы для формирования 
представления в аттестационную комиссию в срок до 20 октября и представить 
их руководителям структурных подразделений. 

6. Педагогическим работникам, ответственным за руководство структурными 
подразделениями, подготовить документацию, необходимую для прохождения 
аттестации педагогических работников и представить их на рассмотрение 
аттестационной комиссии в соответствии с графиком, не позднее, чем за неделю 
до заседания аттестационной комиссии. 

7. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 
 
Директор                                                                                     Т.Н. Пазинич   
 
  



Приложение № 1 
к приказу  № 303 от 23.09.2025 

 
График аттестации на соответствие занимаемой должности в 2025-26 уч. г. 

 
№ ФИО (полностью) Должность 

 

Форма 

прохождени

я аттестации 

Сроки 

аттестации 

Сроки 

представления 

материалов в 

аттестационную 

комиссию 

Ответстве

нный за 

руководст

во СП 

1.  Бельц Виктор 

Эрнестович 

педагог доп. 

образования 

Собеседова

ние 

13.11.2025 05.11.2025 Калиткина 

И.В. 

2.  Кирпита Ольга 

Алексеевна 

концертмейстер Собеседова

ние 

13.11.2025 05.11.2025 Калиткина 

И.В. 

3.  Малофеев Вячеслав 

Вячеславович 

педагог доп. 

образования 

Собеседова

ние 

13.11.2025 05.11.2025 Калиткина 

И.В. 

4.  Мазалова Елена 

Александровна 

педагог доп. 

образования 

Коллоквиум 13.11.2025 05.11.2025 Калиткина 

И.В. 

5.  Подворчан Юрий 

Александрович 

педагог доп. 

образования 

Собеседова

ние 

13.11.2025 05.11.2025 Калиткина 

И.В. 

6.  Полянин Юрий 

Геннадьевич 

концертмейстер Собеседова

ние 

13.11.2025 05.11.2025 Калиткина 

И.В. 

7.  Соболевская 

Анастасия 

Викторовна 

педагог доп. 

образования 

Коллоквиум 13.11.2025 05.11.2025 Калиткина 

И.В. 

8.  Смирнова Наталья 

Васильевна 

педагог доп. 

образования 

Собеседова

ние 

13.11.2025 05.11.2025 Калиткина 

И.В. 

9.  Сумина Ольга 

Вячеславовна 

педагог доп. 

образования 

Собеседова

ние 

13.11.2025 05.11.2025 Калиткина 

И.В. 

10.  Наумыч Нина 

Викторовна 

педагог доп. 

образования 

Коллоквиум 13.11.2025 05.11.2025 Труфанова 

Е.П. 

11.  Шахманова 

Елизавета Игоревна 

педагог доп. 

образования 

Коллоквиум 13.11.2025 05.11.2025 Труфанова 

Е.П. 

12.  Жданова Юлия 

Александровна 

педагог доп. 

образования 

Коллоквиум 13.11.2025 05.11.2025 Фисенко 

Т.С. 

13.  Чернышева 

Екатерина 

Алефтиновна 

педагог доп. 

образования 

Собеседова

ние 

13.11.2025 05.11.2025 Фисенко 

Т.С. 

14.  Абабкина Татьяна 

Николаевна 

педагог доп. 

образования 

Коллоквиум 13.11.2025 05.11.2025 Запрягаева 

И.Н. 

15.  Абрамова Анна 

Викторовна 

педагог доп. 

образования 

Коллоквиум 13.11.2025 05.11.2025 Запрягаева 

И.Н. 

16.  Гурьев Андрей 

Владимирович 

педагог доп. 

образования 

Коллоквиум 13.11.2025 05.11.2025 Тайдонова 

М.В. 

17.  Срек Анна 

Валерьевна 

педагог доп. 

образования 

Коллоквиум 13.11.2025 05.11.2025 Тайдонова 

М.В. 

 
  



Приложение № 2 
к приказу  № 303 от 23.09.2025 

 
График рассмотрения материалов сотрудников с целью оценки 

профессиональных, деловых качеств на основе квалификационной 
характеристики по занимаемой должности в связи с несоответствием уровня 

образования педагогических работников профилю образовательной 
программы в 2025-26 уч. г. 

 
№ ФИО 

(полностью) 

Должность 

 

Форма 

прохождения 

аттестации 

Сроки 

аттестации 

Сроки 

представления 

материалов в 

аттестационну

ю комиссию 

Ответстве

нный за 

руководст

во СП 

1.  Бельницкая 

Екатерина 

Андреевна 

педагог доп. 

образования 

Собеседование 13.11.2025 05.11.2025 Труфанова 

Е.П. 

2.  Крицкая 

Екатерина 

Николаевна 

педагог доп. 

образования 

Собеседование 13.11.2025 05.11.2025 Петрова 

М.В. 

3.  Кондренко 

Мария Юрьевна 

педагог доп. 

образования 

Собеседование 13.11.2025 05.11.2025 Калиткина 

И.В. 
 

 
Приложение № 3 

к приказу  № 303 от 23.09.2025 
 

Состав аттестационной комиссии МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера» 
 

1. Остапова Е.А., председатель комиссии, зам. директора по НМР. 
2. Борисанова Н.В., методист. 
3. Пазинич Т.Н., директор. 
4. Димитрюк И.Г., представитель Учредителя, консультант отдела дополнительного 

образования департамента образования администрации Города Томска. 
Члены комиссии: 
5. Фисенко Т.С., педагог-организатор, председатель ПК МАОУ ДО ДДТ «У Белого 

озера». 
6. Калиткина И.В., педагог-психолог. 
7. Запрягаева И.Н., педагог-организатор. 
8. Петрова М.В., педагог-организатор. 
9. Тайдонова М.В., педагог-организатор. 
10. Труфанова Е.П., педагог-организатор. 
11. Мисюкова О.С., педагог дополнительного образования. 
12. Манакова О.О., педагог дополнительного образования. 
13. Ибатулина Н.Н., педагог дополнительного образования. 
  



Приложение № 4 

к приказу  № 303 от 23.09.2025 

 
План работы аттестационной комиссии 

МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера» г. Томска 
на 2025-2026 уч.г. 

 
Мес
яц 

Дата  Мероприятия  Ответственны
й 

С
ен

т
я

б
р

ь
 

до 15.09 Формирование состава аттестационной комиссии. Остапова Е.А. 

до 25.09 Изучение членами аттестационной комиссии Положения об 
аттестационной комиссии Учреждения, Положения об аттестации 
педагогических и административных работников на соответствие 
занимаемой должности, Профессионального стандарта педагога 
дополнительного образования. 

Члены 
комиссии 

до 25.09 Составление графика проведения аттестации Остапова Е.А. 

О
к

т
я

б
р

ь
 

до 5.10 Корректировка материалов в помощь аттестующимся и 
руководителям СП с учётом содержания профессиональных 
стандартов педагогических работников. 

Остапова Е.А. 

до 10.10 Собеседование с аттестующимися сотрудниками, ознакомление их 
с документацией и материалами в помощь аттестующимся 

Руководители 
СП 

до 20.10 Предоставление аттестующимися руководителям СП материалов и 
документов, необходимых для формирования мотивированного 
представления руководителя  

Аттестующиес
я 

1.10- 
30.10 

Проведение консультаций для аттестующихся по 
индивидуальному запросу 
Консультирование руководителей СП по написанию 
представлений на аттестующихся сотрудников и оказанию им 
помощи при подготовке к аттестации. 

Члены 
комиссии 

Н
о

я
б

р
ь 

до 5.11 Представление секретарю аттестационной комиссии материалов 
портфолио 

Аттестующиес
я 

До 5.11 Представление секретарю аттестационной комиссии 
Представлений на аттестующихся сотрудников 

Руководители 
СП 

6.11 -
13.11 

Ознакомление членов аттестационной комиссии с материалами 
портфолио и Представлениями руководителей на аттестуемых 

Борисанова 
Н.В. 

13.11 Заседание аттестационной комиссии Остапова Е.А. 
до 18.11 Оформление выписок из протокола заседания аттестационной 

комиссии 
Борисанова 
Н.В. 

Д
ек

аб
р

ь
-м

ар
т

 1-31.03 Консультирование педагогов по вопросам аттестации. 
Консультирование руководителей СП по написанию 
представлений на аттестующихся сотрудников и оказанию им 
помощи при подготовке к аттестации. 

Члены 
аттестационн
ой комиссии 

А
п

р
ел

ь
  до 30.04 Анализ работы аттестационной комиссии в 2025-26 уч.г. Остапова Е.А. 
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