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ПОЛОЖЕНИЕ 
 о порядке проведения инструктажей по безопасности и правилам поведения с 
обучающимися муниципального автономного образовательного учреждении 
дополнительного образования Дома детского творчества «У Белого озера» г. 

Томска 
 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение о проведении инструктажей по безопасности и 
правилам поведения с обучающимися муниципального автономного образовательного 
учреждении дополнительного образования Дома детского творчества «У Белого озера» 
г. Томска (далее - Положение) разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации»; 

 Уставом Муниципального автономного образовательного учреждении 
дополнительного образования Дома детского творчества «У Белого озера» г. Томска 
(далее – МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера»). 

1.2. Настоящее Положение определяет виды, содержание и порядок проведения 
инструктажей с обучающимися, а также изучение вопросов безопасности с целью 
формирования у обучающихся сознательного и ответственного отношения к вопросам 
личной безопасности и безопасности окружающих, безопасности труда и разным видам 
деятельности. 

 
2. Общие требования 

 
2.1 Инструктажи по безопасности и правилам поведения (далее - инструктажи) с 

обучающимися проводятся в виде обучающих бесед и пр. с целью ознакомления с 
содержанием инструкций по правилам безопасности для обучающихся. 

2.2 Проведение инструктажей с обязательной регистрацией в журнале 
установленной формы (согласно Приложению № 1 к данному Положению) проводится 
перед началом всех видов деятельности (учебными занятиями, трудовой и 
профессиональной подготовкой, экскурсиями, походами, спортивными занятиями, 
соревнованиями, массовыми мероприятиями), в начале и в течение учебного года и 
перед каникулами. 
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2.3 Объем и содержание, сроки проведения инструктажей по безопасности с 
обучающимися определяют в каждом конкретном случае в зависимости от причин и 
обстоятельств, вызвавших необходимость их проведения. 

2.4 Инструкции, памятки для проведения инструктажей по безопасности 
обучающихся согласно перечню (Приложение № 2 к данному Положению) 
утверждаются приказом директора МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера». 

2.5 Инструктажи обучающихся завершаются проверкой знаний устным опросом, а 
также проверкой приобретенных навыков безопасных способов работы. 

2.6 Обучающиеся, показавшие неудовлетворительные знания требований 
безопасности, к самостоятельной работе или практическим занятиям не допускаются и 
обязаны вновь пройти инструктаж. 

2.7 Журналы инструктажей с обучающимися должны быть пронумерованы, 
прошнурованы, скреплены печатью с указанием количества листов и заверены 
подписью директора.  

2.8 По характеру и времени проведения инструктажей различают вводный, 
первичный, повторный, внеплановый и целевой инструктажи. 
 

3. Виды инструктажей 
 

3.1 Вводный инструктаж. 
3.1.2 Вводный инструктаж по безопасности проводится с обучающимися перед 

началом занятий по правилам безопасного поведения в учреждении, помещениях, 
кабинетах, перед выполнением работ в учебных кабинетах, в мастерских и спортивном 
зале. 

3.1.3 Ответственные за проведение вводного инструктажа – педагогические 
работники каждого объединения.  

3.1.4 Проведение вводного инструктажа с обучающимися регистрируют в журнале 
инструктажа обучающихся по безопасности с обязательной подписью 
инструктирующего (если обучающийся старше 12 лет, за обучающихся более младшего 
возраста педагогический работник ставит свою подпись). 

 
3.2 Первичный инструктаж. 
3.2.1 Первичный инструктаж проводится для обучающихся, поступающих на 

первый год обучения в конкретное объединение; запись делается на первом или втором 
занятии до начала учебной деятельности.  

3.2.2 Первичный инструктаж с обучающимися проводят педагогические 
работники каждый со своей группой, объединением.  

3.2.3 Первичный инструктаж с обучающимися проводится по инструкциям для 
соответствующих кабинетов, спортивного зала, мастерских и по инструкциям по 
рекомендуемым направлениям, утвержденным директором. 

3.2.4 Первичный инструктаж с обучающимися регистрируется в том же журнале, 
что и вводный инструктаж, с обязательной подписью инструктирующего (если 
обучающийся старше 12 лет, за обучающихся более младшего возраста педагогический 
работник ставит свою подпись). 

 
3.3 Повторный инструктаж. 
3.3.1 Повторный инструктаж с обучающимися проводят не реже двух раз в год по 

инструкциям, утвержденным директором, памяткам по безопасности. 
3.3.2 Повторный инструктаж регистрируется в тех же журналах, что и первичный 

инструктаж. 
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3.4 Внеплановый инструктаж 
3.4.1 Внеплановый инструктаж проводится: 
3.4.2 при введении в действие новых или переработанных стандартов, правил, 

инструкций по безопасности, а также изменений к ним; 
3.4.3 при нарушении обучающимися требований безопасности, которые могут 

привести или привели к травме, аварии, взрыву или пожару, любой ЧС; 
3.4.4 по требованию органов контроля и надзора. 
3.4.5 Внеплановый инструктаж проводится индивидуально или с группой 

обучающихся. 
3.4.6 Объем и содержание инструктажа определяются в каждом конкретном случае 

в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения. 
3.4.7 Внеплановый инструктаж регистрируется в журнале инструктажа с 

обязательной подписью инструктирующего (если обучающийся старше 12 лет, за 
обучающихся более младшего возраста педагогический работник ставит свою подпись) 
и указанием причины проведения внепланового инструктажа. 

 
3.5 Целевой инструктаж. 
3.5.1 Целевой инструктаж с обучающимися проводится перед выполнением ими 

разовых поручений, не связанных с их учебными программами, либо в целях 
ознакомления обучающихся с мерами безопасности в различных ситуациях, актуальных 
для определённого периода времени. 

3.5.2 Целевой инструктаж также проводится в связи с участием обучающихся в 
экскурсиях, культурно-массовых мероприятиях, соревнованиях. 

3.5.3 Запрещается давать разовые поручения по выполнению опасных и вредных 
работ, требующих специальной подготовки, навыков по выполнению данного вида 
работы, специальных приспособлений и т. д. 

3.5.4 Целевой инструктаж регистрируется в том же журнале, что и остальные 
инструктажи. 

 
4. Заключительные положения 

 

4.1. Настоящее Положение является локальным актом Учреждения и обязательно 
для исполнения всеми работниками Учреждения. 

4.2. Руководство и контроль проведения инструктажей осуществляют 
специалист по охране труда через руководителей структурных подразделений 
Учреждения. 

4.3. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся специалистом по 
охране труда, обсуждаются на заседании Педагогического совета и согласовываются с 
первичной профсоюзной организацией учреждения (при наличии такого органа). 

4.4. Срок данного Положения не ограничен. Данное Положение действует до 
принятия нового. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4 

 

 
 
 

Разработал:  
Специалист по охране труда ____________М.А. Кириченко 
 



Приложение № 1  
к Положению о порядке проведения инструктажей по  

безопасности и правилам поведения с  
обучающимися  МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера» 

 
Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение дополнительного образования 

Дом детского творчества «У Белого озера» г. Томска 
(МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера») 

 

Журнал 
регистрации инструктажей обучающихся 

по технике безопасности на занятиях 
 

(объединение) 

 
 Начат: « __ »_______________  2020  

Окончен: «___»_________________20 
 

Дата Ф.И.О. 
инструктируемого 

Вид 
инструктаж

а 

Номер 
инструкции 

или её 
содержание 

Ф.И.О., должность                                                               
инструктора 

Подпись 
инструктируем

ого 

Подпись 
инструктора 

1 2 3 4 5 6 7 
 
 

      

 
 

      

 



Приложение № 2  

к Положению о порядке проведения инструктажей по  
безопасности и правилам поведения с  

обучающимися  МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера» 
 

Перечень инструкций по технике безопасности 

для обучающихся ДДТ «У Белого озера» 

№ 
п/п 

 
Наименование инструкции 

№  
инструк

ции 

Дата 
утвержде-

ния 
1.  О предупреждении чрезвычайных ситуациях, правилах поведения в случае 

возникновения ЧС, террористических актов 
1 21.04.2021 

2.  По правилам безопасного поведения обучающихся в МАОУ ДО ДДТ «У Белого 
озера» 

2 16.08.2021 

3.  По правилам поведения обучающихся в общественных местах (театры, музеи, 
кинотеатры, библиотеки и т.п.) 

3 16.08.2021 

4.  По пожарной безопасности 4 16.08.2021 
5.  По правилам движения и поведения пешеходов на дороге 5 16.08.2021 
6.  По правилам безопасности в сети Интернет 6 16.08.2021 
7.  По обеспечению безопасности при проведении массовых мероприятий 7 16.08.2021 
8.  По электробезопасности 8 16.08.2021 
9.  По обеспечению безопасности при проведении занятий физкультурно-

спортивной направленности 
9 16.08.2021 

10.  По правилам соблюдения личной гигиены 10 16.08.2021 
11.  По технике безопасности при работе с компьютером 11 16.08.2021 
12.  По правилам поведения в бассейне 12 16.08.2021 
13.  По технике безопасности при работе с колющими, режущими инструментами и 

приспособлениями 
13 16.08.2021 

14.  По безопасному поведению на объектах железнодорожного транспорта 14 16.08.2021 
15.  По профилактике клещевого энцефалита 15 16.08.2021 
16.  По правилам безопасности при поездках на автобусе 16 16.08.2021 
17.  По безопасному поведению в коридорах (рекреациях) и на лестнице 17 16.08.2021 
18.  Основные навыки оказания первой помощи 18 16.08.2021 

19.  Требования техники безопасности на занятиях по хореографии 19 16.08.2021 
20.  Требования техники безопасности на занятиях в театральной студии 20 16.08.2021 

21.  Требования техники безопасности при работе с утюгом 21 16.08.2021 

22.  Требования техники безопасности на занятиях изобразительного искусства 22 16.08.2021 
23.  Требования техники безопасности при работе на швейных машинах 23 16.08.2021 
24.  Требования техники безопасности при вязании спицами и крючком 24 16.08.2021 

25.  Требования техники безопасности на занятиях каратэ 25 16.08.2021 

26.  Требования техники безопасности при игре на музыкальных инструментах 26 16.08.2021 

27.  Требования техники безопасности при уборке территории (субботник) 27 16.08.2021 

28.  По правилам безопасного поведения при игре в песочнице (для обучающихся 
дошкольного возраста) 

28 16.08.2021 

29.  По правилам безопасного поведения при работе с материалом для развития 
мелкой моторики (для обучающихся дошкольного возраста) 

29 16.08.2021 

30.  По правилам безопасного поведения при проведении прогулок на 
прилегающей территории (для обучающихся дошкольного возраста) 

30 16.08.2021 

31.  По правилам дорожного движения (для обучающихся дошкольного возраста) 31 16.08.2021 
32.  По пожарной безопасности (для обучающихся дошкольного возраста) 32 16.08.2021 

33.  Правила техники безопасности при проведении опытов (для обучающихся 
дошкольного возраста) 

33 16.08.2021 

34.  Правила техники безопасности при работе с пластилином и стекой 34 16.08.2021 
35.  Правила техники безопасности на занятиях в фотостудии 35 16.08.2021 
36.  Правила техники безопасности при работе с берестой 36 16.08.2021 
37.  Правила техники безопасности на лекционных занятиях 37 16.08.2021 
38.  Правила техники безопасности во время проведения занятий в цирковой 

студии 
38 16.08.2021 

39.  Правила техники безопасности при резьбе по дереву 39 16.08.2021 
40.  Правила техники безопасности при работе паяльником 40 16.08.2021 
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41.  Требования техники безопасности на занятиях декоративно-прикладного 
творчества 

41 16.08.2021 

42.  По технике безопасности при работе на токарном станке по дереву 42 16.08.2021 
43.  По технике безопасности при работе на токарном станке по металлу 43 16.08.2021 
44.  По технике безопасности при работе на сверлильном станке 44 16.08.2021 
45.  По технике безопасности при работе на циркулярной пиле 45 16.08.2021 
46.  По технике безопасности при работе на строгальном станке 46 16.08.2021 
47.  По технике безопасности при работе на заточном станке 47 16.08.2021 
48.  По технике безопасности при ручной обработке древесины 48 16.08.2021 
49.  По технике безопасности при ручной обработке металла 49 16.08.2021 
50.  По технике безопасности при работе с муфельной печью 50 16.08.2021 
51.  По технике безопасности при работе с лазерным гравером 51 16.08.2021 
52.  По технике безопасности при работе на сушильно-глянцевой установке 52 16.08.2021 
53.  По технике безопасности при работе в мастерской (гараж) 53 16.08.2021 
54.  По технике безопасности при проведении занятий на картах («Картинг») 54 16.08.2021 
55.  По технике безопасности при проведении занятий на скальном тренажере 55 16.08.2021 
56.  По технике безопасности при проведении пеших туристических походов 56 16.08.2021 
 

 
 
 
 


		2024-02-26T13:58:30+0700
	Пазинич Татьяна Николаевна




