
 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
О ЕДИНОМ ПОРЯДКЕ И УСЛОВИЯХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПЛАТНЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ МУНИЦИПАЛЬНЫМ АВТОНОМНЫМ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДОМОМ 
ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА «У БЕЛОГО ОЗЕРА» Г. ТОМСКА 

(МАОУ ДО ДДТ «У БЕЛОГО ОЗЕРА») 
 

I. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение о едином порядке и условиях предоставления 

платных образовательных услуг МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера» (далее - Положение) 
разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, 
Налоговым кодексом РФ, Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав 
потребителей», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 «Об 
утверждении Правил оказания платных образовательных услуг», приказом 
Минобрнауки РФ от 25.10.2013 № 1185 «Об утверждении примерной формы договора об 
образовании на обучение по дополнительным образовательным программам», 
приказом Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам», постановлением администрации Города Томска 
от 09.11.2011 № 1230 «Об утверждении положения о тарифной политике 
муниципального образования «Город Томск», постановлением администрации Города 
Томска от 24.03.2011 № 249 «Об утверждении предельных (максимальных) цен на 
платные услуги муниципальных учреждений, в отношении которых функции и 
полномочия учредителя осуществляет департамент образования администрации 
Города Томска», решением Думы Города Томска от 14.07.2010 № 1542 «Об утверждении 
Порядка принятия решения об установлении тарифов (цен) на услуги, предоставляемые 
муниципальными предприятиями и учреждениями Города Томска, и работы, 
выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями Города Томска», 
нормативными актами региональных, муниципальных органов власти и управления, 
Уставом МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера».  

1.2. В Положении используются следующие основные понятия: 
Платные образовательные услуги (далее ПОУ) - осуществление образовательной 

деятельности по заказу и за счет средств физических и (или) юридических лиц по 
договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение (далее - договор). 
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Приносящая доход Деятельность - это платные не образовательные услуги, 
оказываемые физическим и юридическим лицам (далее — потребители) в соответствии 
с уставом учреждения. 

Уполномоченный орган - орган (структурное подразделение) администрации 
Города Томска, уполномоченный(-ое) на осуществление управленческих функций в 
сфере формирования и регулирования цен, тарифов, ставок и надбавок, в соответствии 
с полномочиями органов местного самоуправления, предусмотренных действующим 
законодательством и муниципальными правовыми актами муниципального 
образования «Город Томск». 

Отраслевой орган - орган администрации Города Томска, обладающий статусом 
юридического лица и осуществляющий в отношении муниципальных учреждений 
социальной сферы функции и полномочия учредителя. 

Заказчик - физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать 
либо заказывающее платные образовательные услуги для себя или иных лиц на 
основании договора. 

Исполнитель – Учреждение, предоставляющее ПОУ обучающемуся. 
Обучающийся - физическое лицо, осваивающее образовательную программу. 
Цена на платную услугу - стоимость единицы продукции (услуг), выраженная в 

валюте Российской Федерации. 
Централизованная бухгалтерия - централизованная бухгалтерия департамента 

образования администрации Города Томска, осуществляющая ведение бухгалтерского 
учета и отчетности МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера». 

1.3 Учреждение имеет право оказывать ПОУ, если это предусмотрено его 
Уставом и соответствует уставным целям и задачам учреждения. 
 

II. Условия предоставления ПОУ и иной приносящей доход деятельности 
2.1 Исполнитель оказывает ПОУ, если это предусмотрено Уставом учреждения, 

служит достижению целей, ради которых оно создано и соответствует этим целям. 
2.2 Исполнитель оказывает ПОУ, предусмотренные Уставом и при наличии 

лицензии на осуществление образовательной деятельности.  
2.3 ПОУ не могут быть оказаны взамен и (или) в рамках основной деятельности, 

финансируемой из средств бюджета всех уровней и средств внебюджетного фонда. В 
противном случае средства, заработанные посредством такой деятельности, изымаются 
департаментом образования администрации Города Томск в бюджет муниципального 
образования «Город Томск». 

2.4 Оказание ПОУ производится с соблюдением правовых актов, регулирующих 
отношения субъектов в сфере образования. 

2.5 При оказании ПОУ физическим лицам учреждение наряду с другими 
правовыми актами руководствуется законом РФ «О защите прав потребителя». 

2.6 Оказание ПОУ осуществляется на основании договоров с юридическими и 
физическими лицами в соответствии с приказом директора об утверждении перечня 
ПОУ. 

2.7 Оказание ПОУ не может наносить ущерб или ухудшить качество 
образовательных услуг, предоставляемых Учреждением в рамках муниципального 
задания. 

2.8 Перечень ПОУ разрабатывается учреждением на основании отраслевых 
примерных перечней платных услуг, подготавливаемых отраслевыми органами 
администрации Города Томска и утверждаемых Мэром Города Томска, Уставом 
учреждения. 

2.9 Ведение бухгалтерского учета средств, полученных от внебюджетной 
деятельности, осуществляет централизованная бухгалтерия.  
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2.10 Статистический и бухгалтерский учет и отчетность ведётся раздельно по 
основной деятельности и ПОУ.  

 
III. Порядок предоставления ПОУ 

3.1 Учреждение ежегодно уведомляет Департамент образования администрации 
Города Томска об организации деятельности по предоставлению конкретных видов 
ПОУ в текущем учебном году. 

3.2 Учреждение разрабатывает Положение о направлениях расходования 
средств, полученных от оказания платных услуг, которое утверждается общим 
собранием трудового коллектива Учреждения, действующим в соответствии с уставом 
Учреждения, согласовывается с Наблюдательным советом и вводится в действие 
приказом директора. 

3.3 Директор издает приказ об организации конкретного вида ПОУ с 
определением лиц, оказывающих эти услуги, а так же лица, ответственного за 
организацию ПОУ. 

3.4 Учреждение представляет ПОУ согласно перечню, с определенной 
стоимостью в соответствии с тарифом регулирования платных услуг на территории 
муниципального образования «Город Томск» родителям (законным представителям), 
размещает на официальном сайте Учреждения, на информационных стендах. 

3.5 Учреждение принимает заявления у родителей обучающихся, желающих 
получать ПОУ. На основании заявлений формирует группы, составляет график оказания 
ПОУ с указанием времени, помещений и тех лиц, кто их оказывает. Расписание оказания 
ПОУ составляется отдельно от основного расписания Учреждения. 

3.6 МБУ ЦБ департамента образования администрации Города Томска 
производит расчет месячного размера родительской платы, исходя из определенной 
договорной стоимости одного часа ПОУ на человека, количества учебных часов по 
утвержденной программе и графика оказания услуг. Составляет смету доходов и 
расходов ПОУ на текущий учебный год и заключает с потребителями договоры. 

3.7 Учреждение оформляет гражданско-правовые отношения с лицами, 
занятыми в предоставлении ПОУ, путем заключения договоров возмездного оказания 
услуг по обучению. 

3.8 Оплата заказчиком за оказываемые услуги осуществляется в безналичной 
форме – путем перечисления денежных средств на лицевой счет Учреждения в 
финансовом органе. Учреждение вправе получить от заказчика документ, 
подтверждающий перечисление денежных средств. 

3.9 Средства, полученные Учреждением от оказания ПОУ, могут расходоваться 
только в соответствии с Положением о направлениях расходования средств, 
полученных от оказания платных образовательных услуг МАОУ ДО ДДТ «У Белого 
озера». 
 

IV. Информация о ПОУ 
4.1. Учреждение обязано довести до потребителей (в том числе путем размещения 

в удобном для обозрения месте) перечень ПОУ, информацию о порядке и условиях их 
предоставления, а также о стоимости оказываемых ПОУ, иные сведения, 
предусмотренные в качестве обязательных действующим законодательством. 

4.2. Информация об оказании ПОУ размещается в удобном для обозрения месте и 
содержит: 

 Сведения о наименовании учреждения и его местонахождении (месте 
государственной регистрации); 

 Наличие лицензии на образовательную деятельность, органе, выдавшем 
лицензию; 
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 Перечень оказываемых Учреждением ПОУ; 
 Сведения о специалистах, оказывающих ПОУ. 

 
V. Ценообразование на ПОУ 

5.1. Цены на платные услуги, оказываемые Исполнителем, формируются в 
соответствии с требованиями нормативных правовых актов Томской области и г. 
Томска по вопросам ценообразования на платные услуги, оказываемые Учреждениями 
на основании калькуляции, расчета стоимости (тарифа) рассчитанных с учетом: 

- прямых и косвенных затрат; 
- прибыли и т.д.; 
5.2. Порядок и основания изменения цен на платные услуги в муниципальных 

учреждениях определяются действующим законодательством и муниципальными 
правовыми актами муниципального образования «Город Томск». 

5.3. На каждый вид приносящей доход деятельности учреждение 
подготавливает калькуляцию цены за единицу услуги на основании методических 
рекомендаций, которые утверждаются приказом директора. 

 
VI. Порядок заключения и исполнения договоров на ПОУ 

С обучающимися: 
6.1. Процесс заключения договора об оказании платных услуг состоит из 

следующих стадий: 
- предварительные переговоры о заключении договора и согласование воли 

субъектов; - оформление договора; 
- издание приказа о приеме (зачислении) обучающего (Заказчика). 
6.2. Договор между Заказчиком и Исполнителем заключается до момента или в 

момент предоставления платной услуги в письменной форме, в двух экземплярах, один 
из которых находится у Исполнителя, другой у Заказчика. 

6.3. Исполнитель использует договора, разработанные в соответствии с 
примерными формами договоров, утвержденные федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по нормативно-правовому 
регулированию в сфере образования. 

6.4. Условия, на которых заключен договор, могут быть изменены по 
соглашению сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Изменение производится только в письменной форме путем оформления 
дополнительного соглашения к договору. 

С работниками учреждения: 
6.5. Договоры возмездного оказания услуг на оказание платных 

образовательных услуг с работниками МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера» заключаются на 
начало учебного года, а также по мере необходимости. 

6.6. Договор между работником и учреждением заключается в трех 
экземплярах, в письменной форме. 

6.7. Один экземпляр договора возмездного оказания услуг передается в 
централизованную бухгалтерию. 

6.8. По договору возмездного оказания услуг Исполнитель обязуется по 
заданию Заказчика оказать услуги. Услуги считаются оказанными после подписания 
Акта об оказанных услугах, подписанных руководителем учреждения и работником 
учреждения. 

6.9. Сумма ежемесячного вознаграждения Исполнителю определяется на 
основании Акта об оказанных услугах. Оплата осуществляется в сроки согласно 
условиям договора возмездного оказания услуг. В сумму вознаграждения за услугу 
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входит налог на доходы физических лиц. Для получения вознаграждения Исполнитель 
формирует и подписывает табель учета посещаемости занятий по платной услуге. 

6.10. На основании табеля учета посещаемости занятий Заказчик формирует 
пакет документов и направляет в централизованную бухгалтерию. 

 
VII. Заключительные положения 

7.1. Ответственность за использование средств, полученных от оказания ПОУ, в 
соответствии с Положением о направлениях расходования средств, полученных от 
оказания платных образовательных услуг МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера» несет 
руководитель Учреждения. 

7.2. Контроль за использования Учреждением средств, полученных от оказания 
ПОУ, в соответствии с Положением о направлениях расходования средств, полученных 
от оказания платных образовательных услуг МАОУ ДО ДДТ «У Белого озера» 
осуществляет Наблюдательный совет. 
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